
PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan

Fungsi Kecamatan Kabupaten Jombang

KETERKAITAN 

PERINGATAN 

Jika pencairan anggaran GU tidak 

dikelola dengan efektif, program 

kegiatan tidak berjalan dengan efektif 

1. 

1. 

1. 

Nomor SOP 

Tgl. Pembuatan 

065/13.SOP.SEK/415.67 /2022 

04 Januari 2022

Tgl. Revisi 

Nama SOP 
Pengelolaan Pencairan 

Anggaran GU 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan pencairan anggaran 

PERALA TAN/PERLENGKAPAN 

Alat tulis kantor 

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jurnal Keuangan 

2022 







PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan

Fungsi Kecamatan Kabupaten Jombang

KETERKAITAN 
-

PERI NGA TAN 

Jika pencairan anggaran LS tidak dikelola 

dengan efektif, program kegiatan tidak 

berjalan dengan efektif 

1. 

1. 

1. 

Nomor SOP 065/14.SOP.SEK/415.67 /2022

Nama SOP 
Pengelolaan Pencairan 

Anggaran LS 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan pencairan anggaran 

PERALA TAN/PERLENGKAPAN 

Alat tulis kantor 

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jurnal Keuangan 

Tgl. Pembuatan 04 Januari 2022 
Tgl. Revisi 

Tgl. Efektif                          2022 







PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan

Fungsi Kecamatan Kabupaten Jombang

KETERKAITAN 
-

PERINGATAN 

Jika pencairan gaji tidak dikelola dengan 

efektif, maka gajian pegawai tidak berjalan 

dengan efektif 

1. 

1. 

1. 

Nomor SOP 

Tgl. Pembuatan 

065/15.SOP.SEK/415.67 /2022 

04 Januari 2022

Tgl. Revisi 

Tgl. Efektif 04 Januari 2022 

K HIDAVATI ST 

Nama SOP 
ANGGARAN GAJI 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan pencairan anggaran 

PERA LA TAN/PERLENGKAPAN 

Alat tulis kantor 

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jurnal Keuangan 









PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-888826 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. UU no. 23 Th. 2006 tentang administrasi

kependudukan 

2. UU No. 12 Th. 2006 tentang Keluarga RI

3. Perpres No. 25 Th. 2008 tentang

persyaratan dan tata cara pendaftaran

penduduk pencatatan sipil

4. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan Fungsi

Kecamatan Kabupaten Jombang

KETERKAITAN 
-

PERINGATAN 

Jika surat pengantar permohonan KTP tidak 

dikelola dengan efektif, pelayanan 

pembuatan KTP akan terhambat 

1. 

2. 

1. 

2. 

3. 

1. 

NomorSOP 065/01.SOP.PEM/415.67 /2022 

Tgl. Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl. Revisi 

Tgl. Efektif 04 Januari 2022

NamaSOP Pelayanan Penerbitan KTP 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan administrasi 

kependudukan 

Memahami prosedur pembuatan KTP 

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Alat tulis kantor 

Komputer 

Printer 

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Buku register pelayanan KTP 





PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-888826 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. UU no. 23 Th. 2006 tentang administrasi

kependudukan 

2. UU No. 12 Th. 2006 tentang Keluarga RI

3. Perpres No. 25 Th. 2008 tentang

persyaratan dan tata cara pendaftaran

penduduk pencatatan sipil

4. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan Fungsi 

Kecamatan Kabupaten Jombang 

KETERKAITAN 
-

PERINGATAN 

Jika surat pemohonan KK tidak dikelola 

dengan efektif, pelayanan KK akan 

terhambat 

1. 

Nomor SOP 065/02.SOP.PEM/415.67 /2022 

Tgl. Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl. Revisi 

Tgl. Efektif 04 Januari 2022

ina Tk.l 

814 199703 2 003 

NamaSOP PELAYANAN PENERBITAN KK 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan administrasi kependudukan 

2. Memahami pelayanan penerbitan KK

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Alat tulis kantor

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Buku register pelayanan KK







PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-888826 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. UU no. 23 Th. 2006 tentang administrasi

kependudukan

2. UU No. 12 Th. 2006 tentang Keluarga RI
3. Perpres No. 25 Th. 2008 tentang

persyaratan dan tata cara pendaftaran

penduduk pencatatan sipil

4. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan

Fungsi Kecamatan Kabupaten Jombang
KETERKAITAN 

-

PERINGATAN 

Jika surat pindah keluar tidak dikelola 

dengan efektif, pelayanan pindah 

penduduk akan terhambat 

1. 

Nomor SOP 065/03.SOP.PEM/415.67/2022

Nama SOP 

embina Tk.l 

NIP. 19690814 199703 2 003 

PELAYANAN SURAT KETERANGAN 

PINDAH ANTAR KABUPATEN/KOTA 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan administrasi 

kependudukan 

2. Memahami pelayanan pengantar pindah

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Alat tulis kantor

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Buku register

Tgl. Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl. Revisi 

Tgl. Efektif                          2022





PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-888826 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. UU no. 23 Th. 2006 tentang administrasi

kependudukan

2. UU No. 12 Th. 2006 tentang Keluarga RI

3. Perpres No. 25 Th. 2008 tentang

persyaratan dan tata cara pendaftaran

penduduk pencatatan sipil

4. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan

Fungsi Kecamatan Kabupaten Jombang

KETERKAITAN 

PERINGATAN 

Jika surat pindah keluar tidak dikelola 

dengan efektif, pelayanan pindah 

penquduk akan terhambat 

1. 

Nomor SOP 

Tgl. Pembuatan 

065/04.SOP.PEM/415.67 /2022 

04 Januari 2022

Tgl. Revisi 

NamaSOP 
PELAYANAN SURAT KETERANGAN 

PINDAH ANTAR KECAMATAN 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan administrasi 

kependudukan 

2. Memahami pelayanan pengantar pindah

PERA LA TAN/PERLENGKAPAN 

1. Alat tulis kantor

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Buku register

2022 





PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-888826 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. UU no. 23 Th. 2006 tentang administrasi

kependudukan

2. UU No. 12 Th. 2006 tentang Keluarga RI
3. Perpres No. 25 Th. 2008 tentang

persyaratan dan tata cara pendaftaran

penduduk pencatatan sipil

4. Peraturan Bupati Jombang Nomor 16

Tahun 2010 tentang Tugas Pokok dan

Fungsi Kecamatan Kabupaten Jombang
KETERKAITAN 

-

PERINGATAN 

Jika surat pindah keluar tidak dikelola 

dengan efektif, pelayanan pindah 

penduduk akan terhambat 

1. 

Nomor SOP 

Tgl. Pembuatan 

065/05.SOP.PEM/415.67 /2022 

04 Januari 2022

Tgl. Revisi 

Tgl. Efektif 

Nama SOP 
PELAYANAN SURAT KETERANGAN 

PINDAH ANTAR DESA/ KELURAHAN 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

Memahami pengelolaan administrasi 

kependudukan 

2. Memahami pelayanan pengantar pindah

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Alat tulis kantor

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Buku register

 2022 







PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Nomor SOP 065/01.SOP.PMD/415.67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Disahkanol 

Nama SOP MUSRENBANG KECAMATAN 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahami proses penyusunan

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJombang perencanaan pembangunan

kecamatan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika musrenbang tidak dijalankan dengan baik, maka 1. Daftar Usulan Perencanaan 

perencanaan pembangunan kecamatan untuk taun Pembangunan 

depan akan terhambat.

 2022 







Nomor SOP 065/02.SOP.PMD/415.67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Nama SOP 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJombang

KETERKAITAN 

SOP Pertanggung Jawaban ADD 

PERINGATAN 

Jika pembuatan ADD tidak dilaksanakan dengan baik maka 

akan menghambat proses penurunan dana untuk desa di 

Kecamatan Jombang. 

FASILITASI PERENCANAAN ADD 

(ALOKASI DANA DESA) 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Memahami proses perencanaan

satuan kerja perangkat daerah

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Seperangkat alat tulis

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Proposal ADD

Januari 2022 



1IAN PROSEDUR FASILITASI PERTANGGUNGJAWABAN ADD (ALOKASI DANA DESA) 

PELAKSANA 

KEGIATAN Kasi Pemberdayaan 
Desa Masyarakat & Desa Tim Monitoring 

(PMD) 

Desa Melaksanakan program kegiatan sesuai -
ADD (Alokasi Dana Desa) 

(� , 
___ _ 

Kasi Pemberdayaan Mayarakat dan Desa 
(PMD) merencanakan kegiatan untuk 
Monitoring & Evaluasi ADD 
Kasi PMD mendistribusikan surat kepada 
desa terkait untuk Monitroing & Evaluasi 
ADD 

Desa menerima surat pemberitahuan dan 
mempersiap data pelaksanaan ADD 

Kasi PMD bersama Tim melaksanakan 
monitoring pelaksanaan ADD meliputi 
pengecekan fisik dan berkas administrasi 
pertanggungjawaban 

Desa melakukan perbaikan Laporan 
Pertanggungjawaban ADD berdasarkan 
rekomendasi Tim Monitoring 

I 2 

3 

I 4 

I 6 I 

I 

I 

', 

Tidak 
5 

Kasi PMD menerima dan mengarsip Laporan 
Pertanggungjawaban ADD dan 
menyampaikan ke Camat 

_ 1 7 I� 
..... --+

--'

-�,_ ..... _ .. , ... �
E-

-+---..J 

Camat menerbitkan rekomendasi 
pertanggungjawaban ADD 

Camat menerbitkan usulan pencairan ADD ke 
DPPKAD 

Desa mengurus dan menerima pencairan 
dana ADD 10 

Ya 

Camat 

�I 8 I
�,.............,. 

, 

I 9 I 

Kelengkapan 

Data Program 
Kegiatan, ADD 

Data Besaran 
Alokasi Dana Desa 

Monitoring & Evaluasi 
ADD, Monitoring & 
Evaluasi ADD 

Jadwal Monitoring 
& Evaluasi ADD 

Bukti pelaksanaan 
program kegiatan 

Perbaikan laporan 
Alokasi Dana Desa 

Laporan Alokasi 
Dana Desa 

Laporan Alokasi 
Dana Desa, 
Rekomendasi 
pertanggungjawaba 
n ADD 

Usulan pencairan 
ADD 

Berkas 
pertanggungjawaba 
n ADD 

MUTU BAKU 

Waktu 

2jam 

1 hari 

5 menit 

1 hari 

15 menit 

30 menit 

30menit 

Out put 

Data Program Kegiatan, 
ADD 

Monitoring & Evaluasi 
ADD 

Jadwal Monitoring &
Evaluasi ADD 

Jadwal Monitoring & 
Evaluasi ADD 

Bukti pelaksanaan 
program kegiatan 
diverifikasi 

Laporan Alokasi Dana 
Desa 

Laporan Alokasi Dana 
Desa 

Rekomendasi 
pertanggungjawaban 
ADD 

Usulan pencairan ADD 

Menerima pencairan 
anggaran 

KETERANGAN 



PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Nomor SOP 065/03.SOP.PMD/415.53/2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Nama SOP 

FASILITASI 

PERTANGGUNGJAWABAN ADD 

(ALOKASI DANA DESA) 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahami proses perencanaan

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJombang satuan kerja perangkat daerah

KETERKAITAN PERALA TAN/PERLENGKAPAN 

SOP Pembuatan ADD 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika pembuatan penanggung jawaban ADD tidak 1. Laporan penanggung jawaban

dilaksanakan dengan baik maka akan menghambat proses ADD

penurunan dana berikutnya untuk desa di Kecamatan 

Jombang. 

Januari 2022 







Nomor SOP 065/01.SOP.TRANTIB/415.67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1.UU No. 28 Th. 2002 tentang Bangunan Gedung

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Nama SOP 

2. PP No. 36 Th. 2005 tentang Peraturan Pelaksanaan UU

No. 28 Th. 2002

3.PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJomba

ng

4. Perda Kab. Jombang No. 7 Th. 2001 tentang Bangunan

Gedung

5. Perda Kab. Jombang No. 6 Th. 2012 tentang retribusi ijin

mendirikan bangunan

KETERKAITAN 

-

PERINGATAN 

1. JikaSuratijin IMBtidakdikeloladenganefektif, pelayanan

pembuatan IMBakanterhambat.

PELAYANAN REKOMENDASI 1MB 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. MemahamipengelolaanlMB

2. Memahami Persyaratan 1MB

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Seperangkat alat tulis

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Buku agenda/ Register

 Januari 2022 





PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Nomor SOP 065/02.SOP.TRANTIB/415.67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Nama SOP PELAYANAN REKOMENDASIHO 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahamipengelolaanijin HO

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJombang

KETERKAITAN PERALA TAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jikasuratrekomendasi HO tidakdikeloladenganefektif, 1. Buku agenda

pelayanan ijin HO akan terhambat 

       2022





PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Nomor SOP 065/03.SOP.TRANTIB/415.67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Nama SOP 

....____..>"'i...�,..,,.,,.· a Tk.l 

'lilA(!I�' 4 199703 2 003 

PELAYANAN REKOMENDASI IJIN 

KERAMAIAN 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahamipengelolaanijinkeramaian

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJomba

ng

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jikasuratijin keramaian tidakdikeloladenganefektif, 1. Buku agenda

pelayanan publik akan terhambat 

 04                   2





PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Nomor SOP 065/04.SOP.TRANTIB/415.67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Nama SOP 
PELAYANAN IJIN REKLAME 

INSIDENTIL 

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahamipengelolaanijin

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJomba reklame

ng

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jikasurat ijin reklametidakdikeloladenganefektif, 1. Buku agenda

pelayanan ijin reklameakanterhambat. 

 2022 





Nomor SOP 065/05.SOP.TRANTIB/415.67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

NamaSOP 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJombang

KETERKAITAN 

PERINGATAN 

Jikasurat ijin penebangan pohon tidakdikeloladenganefektif, 

koordinasipelayanan ijin penebangan pohonakanterhambat. 

PELAYANAN IJIN PENEBANGAN 

POHON 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Memahamipengelolaan ijin

penebangan pohon

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Seperangkat alat tulis

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Buku agenda

 2022 





Nomor SOP 

Tgl Pembuatan 

065/06.SOP.TRANTIB/415.67 /2022 

04 Januari 2022 

PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

1. UU No. 28 Th. 2002 tentang Bangunan Gedung

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

Nama SOP 

2. PP No. 36 Th. 2005 tentang Peraturan Pelaksanaan UU

No. 28 Th. 2002

3.PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJomba

ng

4. Perda Kab. Jombang No. 7 Th. 2001 tentang Bangunan

Gedung

5. Perda Kab. Jombang No. 6 Th. 2012 tentang retribusi ijin

mendirikan bangunan

KETERKAITAN 

-

PERINGATAN 

Jikasuratrekomendasi ijin pendirian tower 

tidakdikeloladenganefektif, pelayanan ijin mendirikan 

towerakanterhambat. 

mbina Tk.l 

NIP. 19690814 199703 2 003 

PELAYANAN REKOMENDASI IJIN 

PENDIRIAN TOWER 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Memahamipengelolaanijin

mendirikan tower

PERALA TAN/PERLENGKAPAN 

1. Seperangkat alat tulis

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Buku agenda

 2022 







PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Nomor SOP 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl Revisi 

Nama SOP 

04 Januari 2022 

CAMAT 

PELAYANAN REKOMENDASI 

SURAT KETERANGAN MISKIN 

{SKM) 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahamipengelolaansuratmenyu

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJo rat

mbang

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jikasuratketeranganmiskintidakdikeloladenganefekti 1. Buku Register

f, pelayananpublikakanterhambat

065/07.SOP.TRANTIB/415.67 /2022





PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG 

KECAMATAN JOGOROTO 

Jin. Raya Jogoroto No.01 

Telp. 0321-864403 

JOGOROTO 

DASAR HUKUM 

Nomor SOP 065/02.SOP.SOSBUD/415. 67 /2022 

Tgl Pembuatan 04 Januari 2022 

Tgl Revisi 

Tagl efektif 

NamaSOP 

PELAYANAN REKOMENDASI 

PROPOSALBANTUAN 

SOSIAL/KEAGAMAAN 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahamipengelolaasuratmenyu

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJo rat

mbang 2. Memahami kegiatan terkait sosial/

keagamaan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jikasurat permohonan proposal bantuan 1. Buku Register

tidakdikeloladenganefektif, pelayanan publik terkait 

kegiatan sosial/keagamaan akan terhambat 
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RASKIN 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PeraturanBupatiJombangNomor 16 Tahun 2010 1. Memahamipengelolaandistribus

tentangTugasPokokdanFungsiKecamatanKabupatenJomb i raskin

ang

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Seperangkat alat tulis

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jikapenyaluran raskintidakdikeloladenganefektif, maka 1. Data Penerima Raskin

pelayanan raskin ke masyarakat akan terhambat.
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URAIAN PROSEDUR MONITORING PENYALURAN RASKIN 

PELAKSANA MUTUBAKU 

NO. KEGIATAN Bagian Kesra Ket. 

Pemkab 
Camat Kasi Sosbud Bulog Desa Kelengkapan Waktu Output 

Data dan jadwal penerimaan raskin dari --
1 Bagian Kesra disampaikan kepada 

(-=-
'\ Data RTSM - Data RTSM 

Camat 

Camat menyampaikan data rumah if 

2 tangga penerima raskin kepada Kasi I 2 I Data RTSM 5 menit Data RTSM 

Sosbud 

Bulog memberikan jadwal pengiriman r 

�) 
Daftar Alokasi OPK 

·3 5 menit 
raskin ke Kecamatan Beras 

' 
Kasi Sosbud menerima data Penerima �I 4 I4 
Raskin sebagai Dasar Monitoring -, 

Data RTSM 5 Menit Data RTSM 

5 
Kasi Sosbud mendistribusikan jadwal 

I 5 I Jadwal pengiriman 
3 hari 

Jadwal pengiriman 

dan data Penerima Raskin ke desa I raskin diterima raskin diterima 

Bulog melakukan pengiriman raskin ke ,, 

I I Pemberitahuan Jadwal pengiriman 
6 desa dengan pemberitahuan ke 

I 
6 

I pengiriman raskin raskin diterima 
Kecamatan 

Desa menerima dan menyalurkan � L 
Data RTSM dan menerima beras 

7 Raskin sesuai dengan Data Penerima 7 -
Beras Raskin raskin 

Raskin -

� L Data RTSM dan Data RTSM dan 

8 
Kasie Sosbud Mengarsip data raskin 

( 8 ) Jadwal pengiriman 10 menit Jadwal pengiriman 
dan hasil monitoring - raskin raskin 


